
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zur Erweiterung unseres Teams  
suchen wir zum nächstmöglichen 
Termin eine/n:  

     
 

Mitarbeiter für die Disposition / Arbeitsvorbereitung (m/w/d)  
 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
 

 Abgeschlossene technische und/oder kaufmänni-
sche Berufsausbildung oder staatlich geprüfter 
Techniker  

 Erfahrung im Umgang mit ERP-Anwendungen, vor 
allem PPS-Systemen 

 Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen  
 Berufserfahrung in der Fertigungsplanung,  

-steuerung und Arbeitsvorbereitung 
 REFA-Kenntnisse sind von Vorteil 
 Strukturriete und effiziente Arbeitsweise 
 Durchsetzungsvermögen   

 

 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

 Erstellen von Fertigungsaufträgen 
 Fertigmeldung der Fertigungsaufträge 
 Bearbeitung von Rückstandslisten 
 Materialdisposition und Weitergabe an den Einkauf 
 Bearbeitung von Dispositionsaufträgen und Termin-

festlegung sowie –verfolgung 
 Fertigungsüberwachung 
 Erstellen und Führen von Arbeitsplänen und Stück-

listen 
 

 Kontrolle der Lagerbestände 
 Lagerumbuchungen / Lagerzubuchungen 
 Erstellen der Lieferscheine für Zulieferer 
 Rücksprache mit Vertrieb bei Terminverschiebun-

gen 
 Planung der Produktionsressourcen 
 Kapazitätsplanung  

 

Wir bieten einen interessanten und sicheren Arbeitsplatz mit herausfordernden und abwechslungsreichen Aufgaben in ei-
nem engagierten und kollegialen Team. Eine strukturierte Einarbeitung durch erfahrene und motivierte Kollegen. Flexible 
Arbeitszeiten, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege. Willkommen im Team! 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit Angabe zu Ihrer Verfügbar-
keit und Gehaltswunsch.  
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